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Шаблоны финансовой отчетности
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Инструкции: Руководство по 
Программе, раздел D - 3.2.2.
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Советы по подготовке отчетности

• Внимательно прочитайте инструкции 
непосредственно в шаблонах финансовой 
отчетности и в соответствующем разделе 
Руководства по Программе

• Загружайте файлы приложений в PROMAS в 
правильном формате: PDF, Excel

• Не забывайте про подписи
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Функции PROMAS в части 
финансовой отчетности
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Список персонала
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Список персонала

• ФИО, организация, должность, дата начала 
и дата окончания работы

• Краткое описание задач и ответственности 
сотрудника в проекте

• Не забывайте регулярно актуализировать 
список в ходе проекта! 
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Список закупок
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Список закупок

• Все закупки на сумму выше 4000 евро

• Загрузите в виде приложений документы по 
процессу организации закупки: объявление о 
проведении тендера, таблица сопоставления 
предложений и решение о присуждение 
контракта, а также сам контракт. 

• Также внесите все покупки, такие как 
ноутбуки, телефоны, консультационные услуги 
и т.п., если их стоимость превышает несколько 
сотен евро.
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Напоминания относительно 
финансовой отчетности

• Выбирайте обменный курс в соответствии с 
бухгалтерскими записями – вам нужен курс 
InforEuro за тот месяц, в течение которого был 
фактически понесен расход. Дата оплаты не 
является определяющей.

• Оплата может быть произведена и после 
окончания отчетного периода при условии, что 
фактически понесенные расходы 
оплачиваются, когда вы составляете отчет, и 
соответствующие документы представляются 
аудитору.
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Напоминания относительно 
финансовой отчетности - АУДИТ

• Используйте комплект документации для 
проверки расходов (ERV). Не изменяйте форму 
шаблонов!

• Договор с аудитором составляется по форме 
ERV2 на английском языке. Дополнительные 
положения могет быть вставлены в пункт 14, 
если их содержание не противоречит 
остальным пунктам.

• Не забывайте информировать УО о выбранном 
аудиторе и его компетентности!
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Напоминания относительно 
финансовой отчетности - ЗАКУПКИ

• Помните о сумме 4 000 евро и выше! 

• Нужны как минимум три письменных 
тендерных предложения.

• Решение о выборе поставщика, сделанное 
на основе тендера с единственным 
поставщиком, может привести к тому, что 
соответствующий расход будет отклонен.
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Напоминания относительно 
финансовой отчетности - НДС

• Если включаете НДС в расходы по проекту, 
вы должны предоставить доказательство 
того, что этот  НДС не подлежит 
возмещению. 

• Аудитору понадобится соответствующий 
документ при проверке расходов!
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Спасибо!
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